Постановление администрации 

                                                                                                               городского округа 

                                                                                                             «Город Йошкар-Ола»


№_____от______
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача материалов для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности»
В соответствии с Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» от 21.03.2013 № 653, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  п о с т а н о в л я ю : 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача материалов для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности».

2.   Опубликовать настоящее постановление в газете «Йошкар-Ола» 
и разместить на официальном сайте администрации городского округа 
«Город Йошкар-Ола» в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» - www. i - ola.ru. 

4.   Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя мэра города Йошкар-Олы Трудинова А.А.
Мэр города Йошкар-Олы                                                                        Е. Маслов
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

городского округа «Город    Йошкар-Ола»

_______________________

от «     »  ________ 2017 г. №

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПЕРЕДАЧА

МАТЕРИАЛОВ ДЛЯ РАЗМЕЩЕНИЯ В ИНФОРМАЦИОННОЙ СИСТЕМЕОБЕСПЕЧЕНИЯ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ»
Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Предмет регулирования административного регламента
1.1. Административный регламент администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» (далее – Администрация) предоставления муниципальной услуги «Передача материалов для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий при предоставлении муниципальной услуги, а также определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

Круг заявителей

1.2. Получателем муниципальной услуги (далее - заявитель) выступает застройщик, либо уполномоченные им лица.
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется управлением архитектуры и градостроительства Администрации   (далее – Управление),   осуществляющим    предоставлении
муниципальной услуги в помещении или через многофункциональные центры предоставления соответствующего соглашения между

Администрацией и автономным учреждением Республики Марий Эл «Дирекция многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Марий Эл».
1.3.1 Местонахождение Управления: г. Йошкар-Ола, ул. Советская, 
д. 173.

График работы:

	Дни недели
	Рабочее время
	Обеденный      

перерыв

	Понедельник
	с  8:30   до 17:30
	с   12:30   до 13:30

	Вторник
	с  8:30   до 17:30
	с   12:30   до 13:30

	Среда
	с  8:30   до 17:30
	с   12:30   до 13:30

	Четверг
	с  8:30   до 17:30
	с   12:30   до 13:30

	Пятница
	с  8:30   до 17:30
	с   12:30   до 13:30


График приема документов:

	Дни недели
	Рабочее время
	Обеденный 
перерыв

	Понедельник
	с  8:30   до 17:30
	с   12:30   до 13:30

	Вторник
	с  8:30   до 17:30
	с   12:30   до 13:30

	Среда
	неприемный день
	неприемный день

	Четверг
	с  8:30   до 17:30
	с   12:30   до 13:30

	Пятница
	неприемный день
	неприемный день


Суббота, воскресенье – выходные дни.

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

Телефоны: 

(8362) 56-63-64 – телефон Управления, 

(8362) 56-63-23 – факс Управления

(8362) 41-46-49- телефон архитектурно-строительного отдела Управления.

Адрес электронной почты Администрации: admiola@i-ola.ru
Адрес электронной почты Управления: archola@mail.ru
Официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://i-ola.ru.
График работы МФЦ – автономного учреждения Республики 
Марий Эл «Дирекция многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Марий Эл» размещен по адресу: http://mfc.mari-el.gov.ru - Портал сети МФЦ Республики Марий Эл;

Портал государственных и муниципальных услуг Республики Марий Эл: http://pgu.mari-el.gov.ru. 

1.3.2 Информация предоставляется при обращении по почте, электронной почте, телефону, посредством официального сайта Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт), в республиканской государственной информационной системе «Портал государственных услуг Республики Марий Эл» (далее - ПГУ), а также размещается на информационном стенде по месту нахождения Управления.

Обращение в письменном виде  направляется в Администрацию 
по почте, электронной почте, через ПГУ либо непосредственно передается 
в Управление, ответственное за прием документов.

1.3.3 При личном обращении, при ответах на телефонные звонки должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, подробно и в вежливой форме информируют заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации 
о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок. 

Если суть поставленного вопроса не относится к компетенции должностного лица, принявшего телефонный звонок, он должен быть переадресован (переведен) на должностное лицо, в чьей компетенции находится поставленный вопрос, или заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, или предложено изложить суть обращения в письменной форме. 

1.3.4 На информационном стенде размещаются график приема граждан, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, 
и образец заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

На официальном сайте Администрации, ПГУ, а также на информационном стенде по месту нахождения Администрации размещается вся необходимая информация для получения муниципальной услуги.

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Передача материалов для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности».
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией через Управление. Заявитель также имеет право обратиться за получением муниципальной услуги в МФЦ.

2.3. Орган, осуществляющий предоставление муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление и осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы, организации, за исключением получения документов и информации, представляемых в результате предоставления государственных и муниципальных услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- размещение сведений в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (далее - ИСОГД) и выдача заявителю сопроводительного письма о предоставлении муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту);

2.4.1 Документ и (или) информация, подтверждающие предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении муниципальной услуги), могут быть:

- выданы лично заявителю в форме документа на бумажном носителе;

- направлены заявителю в форме документа на бумажном носителе почтовым отправлением;

- направлены в МФЦ в случае, если заявитель обратился за получением муниципальной услуги в указанное учреждение.

Форма и способ получения документа и (или) информации, подтверждающие предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении муниципальной услуги), указываются заявителем в заявлении (оформляются согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту), если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
Срок предоставления муниципальной услуги

2.5. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней. В случае представления заявителем документов через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи документов МФЦ в Администрацию.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 29 октября 2004 г. № 191-ФЗ «О введении 
в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 г. 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации 
от 16 февраля 2008 г. № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 30 апреля 2014 г. № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.7. Перечень документов, которые необходимо приложить к заявлению:

2.7.1 К заявлению (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту) о размещении сведений в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности прилагаются следующие документы в одном экземпляре (на бумажном носителе и в электронном виде):

2.7.2 сведения о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства;

2.7.3 сведения о сетях инженерно-технического обеспечения;

2.7.4  один экземпляр копии результатов инженерных изысканий;

2.7.5 по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ;

2.7.6 схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства (для объектов индивидуального жилищного строительства).

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.8. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых в предоставлении муниципальной услуги, нет.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги
2.9. Оснований для приостановления муниципальной услуги нет.

2.10. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- представление документов, не соответствующих перечню, указанному в пункте 2.7 настоящего Административного регламента;

- наличие противоречий в сведениях об объектах недвижимости в представленных документах сведениям ИСОГД, за исключением случаев исправления кадастровой, технической ошибки;

- несоответствие представленных документов по форме и содержанию требованиям законодательства.

2.11. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю с указанием причин отказа.

Порядок, размер и основания взимания платы, за предоставление муниципальной услуги 

2.12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.13. Время ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги не должно превышать 15 минут, при получении конечного результата не должно превышать 15 минут.
Срок и порядок регистрации запроса заявителей о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе 
в электронной форме

2.14. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в форме электронного документа, осуществляется должностным лицом Управления в течение календарного дня со дня его поступления в установленном порядке.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению 
и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации 
о порядке предоставления муниципальной услуги

2.15. Для удобства и комфорта предоставления муниципальной услуги устанавливаются следующие требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам предоставления муниципальной услуги:

1) помещения для непосредственного взаимодействия работников Управления с заявителями должны быть организованы в виде отдельных кабинетов. Рабочие места работников Управления должны быть оборудованы персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающими устройствами;

2) места ожидания и приема заявителей должны быть оборудованы стульями, столами; количество мест ожидания и приема заявителей определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 2 мест;

3) информационный стенд должен содержать перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также образец заполнения заявления по форме согласно приложению №2 к Административному регламенту;

4) оборудуется место для оформления заявителями документов, в том числе с обеспечением доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги 

2.16. К показателям, характеризующим качество и доступность муниципальной услуги, относятся: 

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

2) количество жалоб на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги; 

3) удовлетворенность граждан и организаций качеством и доступностью муниципальной услуги; 

4) полнота, актуальность и доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

5) количество обжалований в судебном порядке действий (бездействия) работников и должностных лиц Администрации по предоставлению муниципальной услуги.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.17. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, в соответствии с которыми предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ

К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги представлено блок-схемой (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту) и включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- оформление результата предоставления услуги;

- выдача результата предоставления услуги заявителю.
Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 

3.2. Основанием для начала административной процедуры «Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги» является обращение заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и необходимыми документами, а также посредством почтовой связи или в электронной форме.

Заявитель также может обратиться за получением муниципальной услуги в МФЦ при наличии соответствующего соглашения между Администрацией и автономным учреждением Республики Марий Эл «Дирекция многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Марий Эл».
Заявление регистрируется в течение 30 минут путем внесения записи, которая содержит дату приема заявления.

Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и принятие решения

3.3. Административная процедура «Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги».

Специалист проводит проверку представленных документов на соответствие пункту 2.7 настоящего Административного регламента и принимает решение о размещение документации в ИСОГД или об отказе в размещении документации. Далее специалист размещает сведения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

Продолжительность административного действия - не более 20 дней.
Оформление результата предоставления муниципальной услуги
3.4. Административная процедура «Оформление результата предоставления муниципальной услуги».

Основанием для начала административного действия является установление отсутствия либо наличия определенных пунктом 2.10 настоящего Административного регламента оснований для отказа 
в предоставлении услуги.

Специалист готовит проект письма заявителю о внесении сведений в ИСОГД либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту), в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительность административного действия по оформлению результата предоставления муниципальной услуги - 7 дней.

Выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги

3.4.1 Административная процедура «Выдача результата предоставления услуги заявителю».

Основанием для начала административной процедуры выдачи результата предоставления услуги заявителю является подписание уполномоченным должностным лицом Управления соответствующего письма заявителю о внесении сведений в ИСОГД либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Специалист выдает (направляет):

1 экземпляр письма о размещении материалов в ИСОГД или 1 экземпляр уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительность административного действия по выдаче результата предоставления муниципальной услуги - не более 3 дней.

В случае если заявитель обратился за получением муниципальной услуги в МФЦ, 1 экземпляр письма о размещении материалов в ИСОГД или 1 экземпляр уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в МФЦ.

Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги, предусмотренной Административным регламентом, осуществляется начальником Управления.

4.2. Предметом контроля являются выявление и устранение нарушений порядка рассмотрения заявления, объективность и тщательность проверки сведений, обоснованность и законность предлагаемых для принятия решений.

4.3. При выявлении в ходе текущего контроля нарушений установленного Административным регламентом порядка предоставления муниципальной услуги или требований законодательства начальник Управления принимает меры по устранению таких нарушений, принимает решение о применении или неприменении мер дисциплинарной ответственности в отношении лиц, допустивших соответствующие нарушения.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых

проверок полноты и качества предоставления муниципальной

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой

и качеством предоставления муниципальной услуги

4.4. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на жалобы заявителей, содержащих требования о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителей Управлением, работниками Управления при получении данным заявителем муниципальной услуги (далее - жалоба).

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся в случаях наличия информации о несоблюдении или неисполнении работниками Управления положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также о незаконности применяемых мер, несоблюдении соответствия применяемых мер совершенным нарушениям, несоблюдении прав заявителей, совершении противоправных действий.

4.5. Проверка предоставления муниципальной услуги проводится на основании приказа Управления, в котором указываются предмет и срок ее проведения, уполномоченные на ее проведение работники Управления. По результатам проверки предоставления муниципальной услуги непосредственно после ее завершения составляется акт проверки с отражением фактов и обстоятельств, выявленных в рамках предмета проверки. В отношении виновных должностных лиц Управления применяются меры ответственности, предусмотренные федеральными законами.

Ответственность должностных лиц Управления за решения

и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)

в ходе предоставления муниципальной услуги

4.6. Должностные лица Управления несут персональную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе за несоблюдение или неисполнение положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, незаконность применяемых мер, несоблюдение соответствия применяемых мер совершенным нарушениям, несоблюдение прав заявителей, совершение противоправных действий.

4.7. О мерах, принятых в отношении виновных должностных лиц, Управление в письменной форме сообщает заявителю, права и (или) законные интересы которого нарушены, в десятидневный срок со дня принятия таких мер.
Раздел 5. ПОРЯДОК ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
5.1. Получатель муниципальной услуги вправе обжаловать решения и действия (бездействие) Управления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Управления, предоставляющего муниципальную услугу, в судебном и в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Досудебное (внесудебное) обжалование получателем муниципальной услуги решений и действий (бездействия) Управления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Управления, предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется в соответствии с главой 2.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

_____________
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В администрацию городского округа «Город Йошкар-Ола»

	1. ЗАЯВЛЕНИЕ О РАЗМЕЩЕНИИ СВЕДЕНИЙ В ИНФОРМАЦИОННОЙ СИСТЕМЕ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 



	

	1.1
	Прошу разместить сведения в информационной системе обеспечения  градостроительной деятельности:

	
	
	о земельном участке 
	
	о линейном объекте

	
	
	о объекте капитального строительства
	
	

	1.2
	Адрес объекта:
	______________________________________________________________

	1.3
	Наименование/назначение объекта
	_______________________________________________________

	1.4
	В виде копий/оригиналов документов:

	
	
	сведения о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства

	
	
	сведения о сетях инженерно-технического обеспечения

	
	
	результаты инженерных изысканий

	
	
	разделы 2, 8-10 проектной документации;

· схема планировочной организации земельного участка;

· перечень мероприятий по охране окружающей среды;

· перечень мероприятий по обеспечению пожарной безопасности;

· перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранение, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового.административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда (в случае подготовки соответствующей проектной документации);

· раздел проектной документации «Перечень мероприятий по обеспечению соблюдения требований энергетической эффективности и требований оснащенности зданий, строений, сооружений приборами учета используемых энергетических ресурсов» (кроме объектов индивидуального жилищного строительства);

	
	
	схема планировочной организации земельного участка (для объектов индивидуального жилищного строительства)

	
	
	Иные сведения (указать )
	______________________________________________________________________________________________________________________________

	2
	Сведения о ЗАЯВИТЕЛе

	2.1
	Фамилия, Имя, Отчество
	______________________________________________________________________________________________________

	2.2
	Вид документа, удостоверяющего личность 
	___________________________________________

	2.3
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность 
	_____________________________________

	2.4
	Кем выдан документ, удостоверяющий личность 
	_____________________________________

	2.5
	Дата выдачи документа
	_____________________________________

	3
	Адреса ДЛЯ СВЯЗИ и телефоны заявителя

	3.1
	адрес
	___________________________________________________________________

	3.2
	телефон
	___________________________________________________________________

	4
	ПОДПИСЬ_____________  _______________________________________________

                                                                                   (Ф.И.О.)

Дата «___»___________________20_____г.

	Согласен на использование своих персональных данных для формирования запрашиваемых документов в соответствии с ФЗ от 27.07.2006г. № 152 «О персональных данных»
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градостроительной деятельности"

Уведомление №_____
об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

«Передача материалов для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности»

	“
	
	”
	
	2
	
	года


Администрация городского округа «Город Йошкар-Ола»
(наименование органа)

	в результате рассмотрения запроса 
	№
	от
	


о размещении сведений в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности в отношении объекта, расположенного по адресу :

__________________________________________________________________________________

(адрес объекта/адресный ориентир)

и проведения проверку представленных документов на наличие причин отказа в соответствии с требованиями административного регламента «Передача материалов для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности», выявлено:
	N п/п
	Причина отказа
	Установлена/ не установлена

	1
	Представление документов, не соответствующих перечню, указанному в пункте 2.7 настоящего Регламента
	

	2
	Имеются противоречия в сведениях об объектах недвижимости в предоставленных документах сведениям информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, за исключением случаев исправления кадастровой, технической ошибки
	

	3
	Представленные документы по форме и содержанию не отвечают требованиям законодательства
	


В связи с наличием причин, установленных в пункте 2.10 Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача материалов для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности» Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги.

	____________________
(уполномоченное лицо)
	_______________
(подпись)
	_______________________
Ф.И.О.


Прием (получение) и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги








Размещение материалов в ИСОГД или формирование уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа





Выдача результата предоставления услуги заявителю





Размещение материалов в ИСОГД или формирование уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа









