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УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации
городского округа «Город Йошкар - Ола»
от  «___» ________ 2013 г. №___

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешений на строительство 
на территории городского округа «Город Йошкар -  Ола»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент (далее - регламент) предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство на территории городского округа «Город Йошкар-Ола» (далее - муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство на территории городского округа «Город Йошкар-Ола» и разработан в соответствии с постановлением администрации городского округа "Город Йошкар-Ола" от 22.07.2010 N 2075 "О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, исполнения муниципальных функций структурными подразделениями администрации городского округа "Город Йошкар-Ола" в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского округа «Город Йошкар-Ола» через управление архитектуры и градостроительства администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» (далее – уполномоченный орган).

1.3. При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников предоставления документов и информации для проверки сведений, предоставляемых заявителем, следующие органы, учреждения и организации:
- Министерство государственного имущества Республики Марий Эл     (Республика Марий Эл, г. Йошкар-Ола, наб.Брюгге, 3);
 - Комитет по управлению муниципальным имуществом города            Йошкар – Олы (Республика Марий Эл, г. Йошкар-Ола, Ленинский пр., 25);
- Управление Федерального казначейства по Республике Марий Эл (Республика Марий Эл, г. Йошкар-Ола, ул. Чехова,
- собственники объектов недвижимости;

- собственники помещений многоквартирного дома;

- иные уполномоченные органы, учреждения, и организации.
1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

 - Конституцией Российской Федерации;

 - Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 года    №51-ФЗ;
 - Градостроительным кодексом Российской Федерации                               от 29.12. 2004 года №191-ФЗ;

 - Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 года    №189-;
 - Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10. 2001года №137-ФЗ;
 - Налоговым кодексом Российской Федерации  от 05.08.2000 года     №117-ФЗ;
 - Федеральным законом Российской Федерации от 6.10.2003 года      №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
 - Уставом муниципального образования «Город Йошкар - Ола», принятого решением городского Собрания муниципального образования «Город Йошкар – Ола» от 26 июня 2005 года №101- IV;
- Правилами землепользования и застройки  городского округа «Город Йошкар – Ола» », утвержденными решением Собрания депутатов городского округа «Город Йошкар – Ола» от 24 декабря 2009 года №30 - V.
1.5. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

 - выдача разрешения на строительство (далее – разрешение) по форме согласно приложению №2;

 - решение об отказе в выдаче разрешения на строительство согласно приложению №3;

1.6. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

1.7. Заявителем на предоставление муниципальной услуги может быть любое юридическое или физическое лицо, являющееся правообладателем земельного участка, собственником  или иным законным владельцем соответствующего имущества, в случае его реконструкции,   либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством полномочиями, выступать от  их имени при предоставлении муниципальной услуги.
2. Требования к порядку предоставления
муниципальной услуги 

2.1. Порядок информирования о  предоставлении муниципальной услуги: 
2.1.1. Информация о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах уполномоченного органа.
Местонахождение уполномоченного органа: 424000, Республика Марий Эл, город Йошкар-Ола, улица Советская, 173. Контактный телефон: (8362)            56-63-64, 41-46-49.
Режим работы: ежедневно с понедельника по пятницу с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00, среда и пятница – неприёмные дни.
2.1.2. Информация (консультация) по вопросам предоставления  муниципальной услуги может быть получена заявителем:

- в устной форме на личном приеме или посредством телефонной связи;

- в письменном виде по письменному запросу заявителя в адрес Управления;

- посредством размещения информации на официальном сайте администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» в информационно-телекомуникационной сети Интернет (http://www.i-ola.ru), информационном стенде, в средствах массовой информации.

2.1.3. Информирование (консультирование) проводится по всем вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2.2. Сроки предоставления  муниципальной услуги:
2.2.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 дней со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.2.2. Время ожидания приема заявителем для сдачи и получения документов, получения консультаций о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2.3. Приостановление предоставления муниципальной услуги, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

 отсутствие документов, предусмотренных частями 7 и 9  статьи 51 Градостроительного кодекса РФ, или несоответствии представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции. Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с частями 7.1 и 9.1  статьи 51 Градостроительного кодекса РФ, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство.
2.3.2. Уполномоченный орган отказывает в приеме и рассмотрении документов в случае ненадлежащего оформления заявления о выдаче разрешения на строительство (заявление не подписано, не указаны сведения, предусмотренные формой заявления), несоответствия приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении, либо при отсутствии необходимых документов.
2.6. Заявление о выдаче разрешения на строительство оформляется по форме согласно приложению № 1 к административному регламенту.
2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.
В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства застройщик направляет заявление о выдаче разрешения на строительство. 
Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

Все прилагаемые документы должны быть заверены заявителем.
2.8. Требования к местам предоставления  муниципальной услуги:
2.8.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются на первом этаже административного здания, расположенного по адресу: гор. Йошкар – Ола, ул. Советская,173 кабинет №15.
2.8.2. Рабочие места специалистов уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами, оргтехникой и местами для сидения (стулья), столами для оформления документов, канцелярскими принадлежностями и стеллажами, специальными шкафами для хранения архивных экземпляров разрешений на строительство согласно пункту 2.7 раздела 2 административного регламента.
3. Административные процедуры при предоставлении 

муниципальной услуги

3.1.
Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация документов;

- рассмотрение заявления и проверка представленных документов, принятие решения о выдаче разрешения на строительство или об отказе в выдаче такого разрешения;

- оформление и выдача (направление) документов заявителю.

3.2.
Прием и регистрация документов.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является письменное обращение заявителя в уполномоченный орган с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.7 регламента.

3.2.2. Прием заявителей для приема и регистрации документов осуществляется по адресу: Республика Марий Эл, г. Йошкар-Ола, Ленинский проспект, 25.

Заявление с приложенными документами согласно перечня в п.2.7 настоящего регламента подаются на имя мэра города Йошкар-Олы:

- в приемную администрации городского округа «Город Йошкар-Ола»;

- почтовым отправлением.

3.2.3. Регистрация документов осуществляется работником, ответственным за прием документов, поступающих на имя мэра города Йошкар-Олы, в день поступления документов с последующим представлением мэру города Йошкар-Олы для резолюции.

3.2.4. Сформированный пакет документов с резолюцией, проставленной на заявлении мэром города Йошкар-Олы либо его заместителем, направляется в приемную уполномоченного органа. Далее руководитель уполномоченного органа проставляет свою резолюцию и направляет на рассмотрение и изучение начальнику архитектурно-строительного отдела.

3.2.5. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет три дня со дня регистрации поступившего заявления.
3.2.6. Результат действия: документы заявителя приняты к рассмотрению.
3.3. Рассмотрение представленных документов и предоставление муниципальной услуги либо подготовка письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых документов, предусмотренных п. 2.7 регламента, с визами мэра города Йошкар-Олы либо его заместителя и руководителя уполномоченного органа начальнику архитектурно-строительного отдела управления архитектуры и градостроительства.

3.3.2. В случае представления документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего регламента не в полном объеме, а также при наличии оснований, предусмотренных п. 2.3 регламента, начальник архитектурно-строительного отдела    осуществляет подготовку письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа, которое подписывается мэром города Йошкар-Олы либо его заместителем. 

3.3.4. В случае представления документов, предусмотренных п. 2.7 настоящего регламента в полном объеме, а также при отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.3 настоящего регламента, начальник отдела осуществляет подготовку проекта разрешения на строительство.

3.3.5. Подготовленный проект разрешения на строительство  направляется на согласование консультанту-юристу и руководителю уполномоченного органа.

3.3.6. Согласованный проект разрешения на строительство направляется на подпись мэру города Йошкар-Олы либо его заместителю.

3.3.7. Подписанное разрешение на строительство или письмо об отказе в выдаче разрешения на строительство направляются заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручаются заявителю лично при предоставлении документа, удостоверяющего личность, а представителю заявителя – при предоставлении документа, удостоверяющего личность, доверенности и ее копии.

3.3.8. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 10 дней с момента поступления сформированного пакета документов начальнику отдела.
3.3.8. Результат действия: заявитель получает разрешение на строительство либо письмо об отказе в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.

3.4.1. Действие разрешения на строительство прекращается на основании решения уполномоченных на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления или уполномоченной организации, осуществляющей государственное управление использованием атомной энергии и государственное управление при осуществлении деятельности, связанной с разработкой, изготовлением, утилизацией ядерного оружия и ядерных энергетических установок военного назначения, в случае:

1) принудительного прекращения права собственности и иных прав на земельные участки, в том числе изъятия земельных участков для государственных или муниципальных нужд;

2) отказа от права собственности и иных прав на земельные участки;

3) расторжения договора аренды и иных договоров, на основании которых у граждан и юридических лиц возникли права на земельные участки;

4) прекращения права пользования недрами, если разрешение на строительство выдано на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на земельном участке, предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения работ, связанных с пользованием недрами.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением 

муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет руководитель уполномоченного органа.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения указанным должностным лицом проверок соблюдения и исполнения работниками положений административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и муниципальных правовых актов.

Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяется по результатам проверки.

4.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или отдельные аспекты. Проверка может проводиться по обращению заявителя.

4.4. Муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством. 

5. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.1. Получатель муниципальной услуги вправе обжаловать решения и действия (бездействие) Управления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Управления, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, в судебном и в досудебном (внесудебном) порядке.

(п. 5.1 в ред. постановления администрации городского округа "Город Йошкар-Ола" от 02.11.2012 N 2637)

5.2. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) Управления, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется в соответствии с главой 2.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

(п. 5.2 в ред. постановления администрации городского округа "Город Йошкар-Ола" от 02.11.2012 N 2637)


























































